PROCESSO DE
COMPRAS

CFP - UFCG




PERFIL INSTITUCIONAL

Produzir e promover conhecimento de vanguarda e transformagao social.

VISAO

Tornar-se referéncia nacional na formagao académica e na produgao de ciéncia e
tecnologia, com foco no desenvolvimento sustentavel e socioeconémico.

PRINCIPIOS

Transdisciplinaridade

Multicampia

@ Indissociabilidade

entre Ensino,
Pesquisa e Planejamento

Extensao Democritico

Eficiéncia Q

Transparéncia
e publicidade

Fonte: Plano de Desenvolvimento Institucional da UFCG, 2020 — 2024.
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ORGANOGRAMA
PLANEJAMENTO
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Centro

Vice Diretor de

José Wanderley

Diretora de
Centro

Kennia Sibelly

Assistente

Administrativo

Neusa de Araujo

Auxiliar
Administrativo
Bruno de Caldas

Recepcionista

Vet

Universidade Federal
de Campina Grande

1
Chefe da Divisdo

Chefe do

de Materiais Almoxarifado

Guayra Afonso Francisco Bezerra

Auxiliar
Administrativo
Marcela Soares

Auxiliar

Administradora Administrativo

Thais Lopes

Auxiliar
Administrativo

Jorge Robério

Chefe da
Contabilidade

Luiz Carlos

Auxiliar
Administrativo

Jorge Robério

Chefe de
Contratos

Joselito Targino

Chefe de
Patrimonio

Chefe da

Subprefeitura
Maria de Fatima

Auxiliar
Administrativo

Auxiliar
Administrativo

Auxiliar
Administrativo

Auxiliar
Administrativo
Arivanio Braga




CONTATO DOS SETORES

Direcao de Centro
E-mail: secdirecaoufcg@gmail.com
Setor SEI: GD — CFP — Gabinete da Direcao

Divisao de Materiais
E-mail: dm.cfp@setor.ufcg.edu.br
Setor SEI: DM — CFP — Divisao de Materiais

Comissao Permanente de Licitagao
E-mail: cpl@cfp.ufcg.edu.br
Setor SEI: CPL — CFP — Comissao Permanente de Licitacao do CFP

Contabilidade Setorial
E-mail: ccf@cfp.ufcg.edu.br
Setor SEI: CONTS — CFP — Contabilidade Setorial - CFP



CONTATO DOS SETORES

Gestao de Contrato
E-mail: gestaodecontratoscfp@ufcg.edu.br
Setor SEI: GC — CFP — Gestao de Contratos - CFP

Almoxarifado
E-mail: rodrigo.pre@ufcg.edu.br
Setor SEI: ALMF — CFP — Almoxarifado Setorial - CFP

Patriménio
E-mail: antoniovideres@ufcg.edu.br
Setor SEI: SPAT — CFP — Setor de Patrimo6nio - CFP
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Atribuicoes
Divisdao de Materiais , !

Universidade Federal
de Campina Grande

Elaborar o Planejamento e Gerenciamento de Contratacdes anual no
ComprasNet;

Iniciar e instruir os procedimentos licitatorios no SEl e ComprasNet na
etapa de planejamento da contratacao;

Receber, separar e formatar as solicitacdes de servicos e os pedidos
para aquisicoes de bens de consumo ou permanente;

Realizar cotacao de precos das compras conjuntas da UFCG junto com

o setor demandante;

Elaborar o Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referéncia e Editais
referentes as aquisicdes de bens ou contratacdes de servicos junto com
o setor demandante;

Executar os procedimentos licitatorios nas seguintes modalidades:
Dispensa, Cotacao Eletronica, Pregao, Sistema de Registro de Precos e
Inexigibilidade;
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Selecao de
fornecedor

Planejamento

de Campina Grande

Gestao do
Contrato

Pesquisa
de
Precos

Divisao de Materiais

Analise o
. Autorizacao

Setor juridico

Ordenador de despesa



CFP  Modalidades de Compras o

de Campina Grande

PREGAO DISPENSA INEXIGIBILIDADE
ELETRONICO DE LICITAGAO DE LICITAGAO
A) e Q (=] .
PRONTA B BAIXO
ENTREGA VALOR

PROJETODE
PESQUISA

e SRP

\‘!'/
- -

- EMERGENCIA
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1. Abertura de
processo no SEI
(Material/Servigo)

2. Preenchimento
do Documento de
Formulagdo da
Demanda
(Servicos e TIC)

PROCESSO DE SOLICITAGAO DE DEMANDA
2022

3. Justificativa da
necessidade

2.1.
Preenchimento de
Oficio (Material)

Vet

Universidade Federal
de Campina Grande

4. Pesquisa de
preco dos itens
solicitados

5. Envio do
Processo para
Diregao de
Centro para
aprovagao
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— PROCESSO DE SOLICITAGAO DE DEMANDA
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Universidade Federal

-

WUFCG - Campus de Cajazeiras - PB. de Campina Grande

B http://cfp.ufcg.edu.br/portal/

Atendimento
ao Usudrio o

EM DESTAQUE CONSULTA DE PROCESSOS CONTROLE ACADEMICO PORTAL DE SISTEMAS INTEGRADCS PORTAL DO SERVIDOR

Editais & Concursos

Eventos .U,

|l"-:ﬂrlT]ati"C"S & UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
Comunicados CENTRO DE FORMAGAO DE PROFESSORES
Ultimas noticias COMUNICADO

A Direcdo do Centro de Formagio de Professores comunica a vinda do Reitor da Universidade
Federal de Campina Grande, Prof. Dr. Antdnio Fernandes Filho, do Reitor da Universidade
ADMINISTRAC_AO Federal de Sergipe, Valter Joviniano Santana Filho, e do Vice-Coordenador do Programa de
Pos-Graduaglio em Ciéncias da Saude da UFS, André Sales Barreto, ao CFP no dia 27 de maio
de 2022 (sexta-feira) para celebracio de convénio entre a UFCG e a UFS com vistas a ofertar o
Doutorado Interinstitucional em Sadde aos docentes do Centro de Formagio de Professores

Diregdo

Na ocasilo, o programa DINTER UFCG/UFS em Salde serd apresentado aos futuros
Almoxarifado doutorandos do CFP
Setorial do CFP Local e data: Auditdrio Monsenhor Lulz Gualberto de Andrade, dia 27/05, as 15h00min

Cajazeiras, 24 de maio de 2022

Divisdo de
Materiais e
Licitagctes

Débia Suenia da Silva Sousa

Convénio - Doutorado Interinstitucional em Sadde

Subprefeitura N ‘ ’ Paee ‘ ‘ ’ | sode | ’



http://cfp.ufcg.edu.br/portal/
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PROCESSO DE SOLICITAGAO DE DEMANDA
2022

Yot

Universidade Federal
de Campina Grande

1. No SEl, clicar em "Iniciar Processo”;

a. Em seguida, caso a requisicdo seja de material: "Material: Aquisi¢gdao por Compra de Material de
Consumo" ou "Material: Aquisigao por Compra de Material de Permanente’;

b. Se for servigo, deve-se procurar o item gue mais se adeque a demanda: ex.: "Prestagéio de Servigo:
Servigos de Limpeza e Conservacgao"

2 Incluir documento: "Documento de Formalizagio da Demanda de Servigos';
3. Inserir documento: "Justificativa" e descrever as principais necessidades da demanda;

4 Se os itens solicitados forem materiais, incluir o seguinte documento preenchido: Formulario de pedido de
compra de material;

a. Os cddigos de cada item devem ser pesquisados no Catalogo de Compras do Governo Federal;

5. Incluir, no minimo, trés pesquisas de pregos referentes a cada item demandado;
a. Utilizar modelo (vide Modelo de Consulta de Prego com Fornecedor) ou em sites de dominio amplo.
b. Salvar pesquisa de site de internet em pdf com data da pesquisa e CNP).

6. Encaminhar despacho para direcdo de centro solicitando autorizacdo da compra ou prestacdo de servigo.



ﬁ PROCESSO DE SOLICITACAO DE DEMANDA
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Universidade Federal

WFCG - Campus de Cajazeiras - PB.
ampus de Cajazeiras de Campina Grande

Processo modelo no SEI

23096.047566/2022-01



https://sei.ufcg.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2833838&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001068&infra_hash=59a194f775dcb7bc4f88e59c987cd4277daa94da770ad98e9a65f590470584d3
https://sei.ufcg.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2833838&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001068&infra_hash=59a194f775dcb7bc4f88e59c987cd4277daa94da770ad98e9a65f590470584d3
https://sei.ufcg.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2833838&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001068&infra_hash=59a194f775dcb7bc4f88e59c987cd4277daa94da770ad98e9a65f590470584d3
https://sei.ufcg.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2833838&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001068&infra_hash=59a194f775dcb7bc4f88e59c987cd4277daa94da770ad98e9a65f590470584d3
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE

sel.

o | DEINCSEEREIE
[0 Oficio 14 (2558542) & @ © |é =]

[ Justificativa DM-CFP 2558555

% Formulario Pedido de Material (255867

""" -;E Anexo Pesguisa de preco - caneta (252

Processo aberto somente na unidade DM-CFFP.
#” Consultar Andamento
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Universidade Federal
de Campina Grande

FORMULARIO DE PEDIDO DE COMPRA DE MATERIAL

y N Preco Preco
Itemn | Quantidade | Unidade Descricao do material < Catmat eferencial | Referencial
N Y/ Unitario Total N
TS 1 ) 4
| 4
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https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca || G

@ Compras.gov.br

Catalogo

Busque aqui bens e servigos e crie sua lista para utilizagao nas contratagoes publicas

Miryit ki I e I -
‘ Ligite aqu 0 matendl Ol servico a ser pesquisado



https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
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Criterios

Art. 4° Na pesquisa de precos|sempre que possivel. deverao ser observadas as condicoes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega. instalacao e montagem do bem ou execucao
do servico. formas de pagamento. fretes, garantias exigidas e marcas e modelos. quando for o caso.

Parametros

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacao do preco estimado em processo
licitatorio para a aquisicac e contratacao de servicos em geral sera realizada mediante a utilizacao dos
seguintes parametros, empregados de forma combinada ou nao:

| - Painel de Precos, disponivel no endereco eletronico govbr/paineldeprecos, desde que as
cotacoes refiram-se a aquisicoes ou contratacoes firmadas no periodo de ate 1 (um) ano anterior a data de
divulgacao do instrumento convocataorio;

Il - aquisicOoes e contratacoes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de ate 1
(um) ano anterior a data de divulgacao do instrumento convocatorio;

Il - dados de pesquisa publicada em midia especializada. de sitios eletronicos especializados
ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de
ate 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao do instrumento convocatorio, contendo a data e
hora de acesso: ou

IV - pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacao formal de cotacao, desde que os
orcamentos considerados estejam compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacao do instrumento convocatorio.
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m BRASIL CORONAVIRUS (COVID-19) Simplifique! Participe Acesso a informacéo Legislagdo
ACESSIBILIDADE
PG!HE‘;' de MINISTERIO DA
oS ECONOMIA M/
m Nenhuma selecdo aplicada
<« OCULTAR FILTROS QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA VALOR DAS COMPRAS HOMOLOGADAS
Ano da Compra 1 O ;.62 .’ R$ 89-996--
Nome do Material (PDM)
o , QUANTIDADE DE PROCESSOS DE COMPRA POR MATERIAL VALOR DE COMPRAS POR MATERIAL
Codigo Material
LEGUME IN NATURA 2787 T VACINA

Descricdo do ltem

Descrigdo Complementar

Objeto da Compra

CNP)/CPF/NOME do Fornecedor

Porte da Empresa

Unidade de Fornecimento

VERDURA IN NATURA

ACUCAR

[ax]

1.886 2.688

J.0e8

INSUMOS QUIMIC... - RS 1.900,
LIVRO DIDATICO - RS 1.660.8

REAGEMNTE PARA . - RS 152274
MGTONIVELADORA- RS 1.387 45
CARNE BOVINAIM .. - RS 1.207.676

OLEO DIESEL [ rs 1.167.157.

RS 0,00


https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
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processo no SEI
(Material/Servigo)
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do Documento de
Formulagdo da
Demanda
(Servicos e TIC)

PROCESSO DE SOLICITAGAO DE DEMANDA
2022

3. Justificativa da
necessidade

2.1.
Preenchimento de
Oficio (Material)

Vet

Universidade Federal
de Campina Grande

4. Pesquisa de
preco dos itens
solicitados

5. Envio do
Processo para
Diregao de
Centro para
aprovagao



Equipe da Divisao de Materiais

Guayra Afonso
Chefe

Thais Lopes
Administradora

Jorge Robério
Assistente Administrativo




