
PROCESSO DE 
COMPRAS 
CFP - UFCG 



PERFIL INSTITUCIONAL 

PRINCÍPIOS 

VISÃO 

Tornar-se referência nacional na formação acadêmica e na produção de ciência e 
tecnologia, com foco no desenvolvimento sustentável e socioeconômico. 

MISSÃO 

Produzir e promover conhecimento de vanguarda e transformação social. 

Fonte: Plano de Desenvolvimento Institucional da UFCG, 2020 – 2024. 
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Diretora de 
Centro 
Kennia Sibelly 

Chefe da Divisão 
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Guayra Afonso 

Administradora 

Thaís Lopes 

Auxiliar 
Administrativo 

Jorge Robério 

CPL 

Francisco Bezerra 

Auxiliar 
Administrativo 

Marcela Soares 
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Rodrigo 

Auxiliar 
Administrativo 

Nádia Nara 

Chefe da 
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Auxiliar 
Administrativo 

Jorge Robério 
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Chefe de 
Patrimônio 

Antônio 

Auxiliar 
Administrativo 

Reginaldo 

Auxiliar 
Administrativo 

Aurélio 

Chefe da 
Subprefeitura 

Maria de Fátima 

Auxiliar 
Administrativo 

Naeliton Lopes 

Auxiliar 
Administrativo 

Arivânio Braga 

Vice Diretor de 
Centro 

José Wanderley 

Assistente 
Administrativo 

Neusa de Araújo 

Auxiliar 
Administrativo 

Bruno de Caldas 

Recepcionista 

Fabiana/Joyce 

ORGANOGRAMA 
PLANEJAMENTO 



CONTATO DOS SETORES 

Direção de Centro 
E-mail: secdirecaoufcg@gmail.com 
Setor SEI: GD – CFP – Gabinete da Direção 
 
Divisão de Materiais 
E-mail: dm.cfp@setor.ufcg.edu.br 
Setor SEI: DM – CFP – Divisão de Materiais 
 
Comissão Permanente de Licitação 
E-mail: cpl@cfp.ufcg.edu.br 
Setor SEI: CPL – CFP – Comissão Permanente de Licitação do CFP 
 
Contabilidade Setorial 
E-mail: ccf@cfp.ufcg.edu.br 
Setor SEI: CONTS – CFP – Contabilidade Setorial - CFP 



CONTATO DOS SETORES 

Gestão de Contrato 

E-mail: gestaodecontratoscfp@ufcg.edu.br 

Setor SEI: GC – CFP – Gestão de Contratos - CFP 

 

Almoxarifado 

E-mail: rodrigo.pre@ufcg.edu.br 

Setor SEI: ALMF – CFP – Almoxarifado Setorial - CFP 

 

Patrimônio 

E-mail: antoniovideres@ufcg.edu.br  

Setor SEI: SPAT – CFP – Setor de Patrimônio - CFP 

 

 

 



Atribuições  
Divisão de Materiais 

 Elaborar o Planejamento e Gerenciamento de Contratações anual no 
ComprasNet; 

 Iniciar e instruir os procedimentos licitatórios no SEI e ComprasNet na 
etapa de planejamento da contratação; 

 Receber, separar e formatar as solicitações de serviços e os pedidos 
para aquisições de bens de consumo ou permanente; 

 Realizar cotação de preços das compras conjuntas da UFCG junto com 
o setor demandante; 

 Elaborar o Estudo Técnico Preliminar, Termo de Referência e Editais 
referentes às aquisições de bens ou contratações de serviços junto com 
o setor demandante; 

 Executar os procedimentos licitatórios nas seguintes modalidades: 
Dispensa, Cotação Eletrônica, Pregão, Sistema de Registro de Preços e 
Inexigibilidade; 
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PROCESSO INICIAL DE COMPRA 



Modalidades de Compras 



PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE DEMANDA  
2022 

1. Abertura de 
processo no SEI 

(Material/Serviço) 

2. Preenchimento 
do Documento de 

Formulação da 
Demanda 

(Serviços e TIC) 

2.1. 
Preenchimento de 
Ofício (Material) 

3. Justificativa da 
necessidade 

4. Pesquisa de 
preço dos itens 

solicitados 

5. Envio do 
Processo para 

Direção de 
Centro para 
aprovação 



PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE DEMANDA  
2022 

http://cfp.ufcg.edu.br/portal/ 

http://cfp.ufcg.edu.br/portal/


PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE DEMANDA  
2022 



PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE DEMANDA  
2022 

Processo modelo no SEI 

23096.047566/2022-01  

https://sei.ufcg.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2833838&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001068&infra_hash=59a194f775dcb7bc4f88e59c987cd4277daa94da770ad98e9a65f590470584d3
https://sei.ufcg.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2833838&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001068&infra_hash=59a194f775dcb7bc4f88e59c987cd4277daa94da770ad98e9a65f590470584d3
https://sei.ufcg.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2833838&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001068&infra_hash=59a194f775dcb7bc4f88e59c987cd4277daa94da770ad98e9a65f590470584d3
https://sei.ufcg.edu.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=2833838&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001068&infra_hash=59a194f775dcb7bc4f88e59c987cd4277daa94da770ad98e9a65f590470584d3


PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE DEMANDA  
2022 



PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE DEMANDA  
2022 



PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE DEMANDA  
2022 

https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca 

https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca


PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE DEMANDA  
2022 

INSTRUÇÃO NORMATIVA Nº 73, DE 5 DE AGOSTO DE 2020 



PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE DEMANDA  
2022 

https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/ 

https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/
https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/


PROCESSO DE SOLICITAÇÃO DE DEMANDA  
2022 

1. Abertura de 
processo no SEI 

(Material/Serviço) 

2. Preenchimento 
do Documento de 

Formulação da 
Demanda 

(Serviços e TIC) 

2.1. 
Preenchimento de 
Ofício (Material) 

3. Justificativa da 
necessidade 

4. Pesquisa de 
preço dos itens 

solicitados 

5. Envio do 
Processo para 

Direção de 
Centro para 
aprovação 



Equipe da Divisão de Materiais 
 

Guayra Afonso 
Chefe 

 
Thaís Lopes 

Administradora 
 

Jorge Robério 
Assistente Administrativo 


