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1. Apresentacao

O presente manual visa fornecer apoio para os usudrios que desempenham o papel de leitor no
Sistema de Integracdo de Biblioteca — SABI — a ser acessado por navegadores de internet no Portal
de Sistemas Integrados da UFCG (Universidade Federal de Campina Grande). A forma de acesso ao
sistema e o seu funcionamento serdo descritos com detalhes nas se¢des subsequentes.

2. Descricao do Sistema

O sistema SABI objetiva gerenciar as a¢Oes e interacBes dos usuarios/leitores das bibliotecas da
instituicdo com os seus respectivos acervos. Os usudrios/leitores de biblioteca poderdo realizar
consultas, empréstimos e reservas do acervo das bibliotecas da Universidade Federal de Campina
Grande (UFCG). As pessoas autorizadas a realizarem tais agdes sdao os discentes de graduagdo e pds-
graduacdo, os docentes e servidores técnicos administrativos da instituicdo. Consultas sobre a
situacdo dos usudrios/leitores relacionadas a empréstimos ou outras a¢Ges, poderdo ser utilizadas
por setores da instituicdo que executam atividades de desvinculagdes de pessoal, como a conclusao
de curso e a exoneracgdo de servidores, dentre outros.

Apds acessar o PSI — Portal de Sistemas Integrados, o usuario (leitor) tera acesso as funcionalidades
de reserva e seu cancelamento, renovagdo de empréstimo e cadastro preliminar.
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3. Orientacoes Gerais ao Usuario

O Usuario do sistema devera estar consciente das implicagdes inerentes a seguranca das informacdes
de acesso (senha) do sistema.

A senha de acesso ao sistema é pessoal, intransferivel e de inteira responsabilidade do usuario que
deverd observar os seguintes critérios e recomendacdes:

a) Asenha devera ser mantida sob guarda do usuario e é indispensavel para acessar o sistema.
b) A senha devera ser composta apenas por letras e nimeros e devera conter:

- Entre 6 (seis) e 20 (vinte) caracteres,

o Pelo menos 1 (um) nimero e

> Pelo menos 1 (uma) letra.

c) A recuperacgdo ou alteracdo da senha serd feita Unica e exclusivamente na opg¢do disponivel
no PSI, e serd encaminhada para o e-mail do usudrio.

d) A senha de acesso deverad ser trocada periodicamente. Caso o usudrio ndo troque a senha no
periodo determinado (6 meses ou 180 dias) o sistema ird requerer a troca antes de dar
acesso ao PSI.

O usuario podera realizar até 5 (cinco) tentativas de acesso. Caso a sexta tentativa de acesso seja mal
sucedida, o usuario sera bloqueado. O desbloqueio do usuario é efetuado mediante solicitacdo
formal a chefia do setor de lotagao do servidor.

Sabi_Manual_Usuario_Leitor.odt Pagina: 4/31
Servigo de Tecnologia da Informagdo - STI/SEPLAN - E-mail: sti@Qufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG s_ﬁ
UFCG

SABI - Sistema de Integracdo de Biblioteca

)
4. Funcionalidades do Sistema para Usuario Leitor

4.1. Acessar o Sistema

O sistema devera ser acessado a partir de um sistema navegador de internet (Firefox, Internet
Explorer, etc.) pelo endereco eletronico: http://psi.ufcg.edu.br/.

Sera exibida a Tela 1.
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Tela 1 - Tela inicial do PSI

O usudrio devera informar o CPF no campo Login e a senha no campo Senha e acionar o botdo
Entrar, caso ja esteja cadastrado no PSI. Caso ainda ndo tenha o cadastro, o usuario devera clicar no
botdo Cadastrar Acesso e preencher os dados solicitados.

Ao logar no sistema exibird a Tela 2: Tela Inicial do SABI com as operagdes que o usudrio servidor tem
permissdo para realizar.

Caso o usudrio possua permissao para outras operagdes, as funcionalidades para fungdes especificas
serdo descritas no manual do usudrio leitor e manual do usudrio administrador do SABI.
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Painel de Acesso
"
‘_E PS5l (Online)

4 E SABI (Online)

o CPF:
- ' i
Minha Ficha :
e Reservar Documento Data de nasc.:

O Alterar Senha da Ficha E-mail principal:

E-malil pessaal:

‘l ) Alterar Senha

& Termo de Responsabilidade
e Senicos
&P Ajuda

Tela 2 - Tela do menu inicial do PSI apds o login

O usuario podera acessar as funcionalidades Minha Ficha e Reservar Documento do SABI no menu
vertical da esquerda da tela, as quais serdo descritas nas proximas secées deste manual.

4.2. Minha Ficha

4.21. Usuario leitor sem ficha

Quando o usuario leitor ainda ndo tem ficha de leitor, ao acessar o menu Minha Ficha a_Tela 3 é
exibida com os dados pessoais e vinculo do leitor preenchidos para que ele realize seu cadastro
informando os demais campos obrigatérios da tela.
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Dados do Leitor
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bR R
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e
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1
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CEP ([ somente
digros):

Tidafons:

o dls d v

Tela 3 - Tela de insergao de dados da ficha do leitor

Para realizar o cadastro, o usudrio devera realizar os seguintes passos:

e Passo 1: informar/alterar o e-mail pessoal do usudrio leitor, caso seja necessario.

® Passo 2: Descer a barra de rolagem e selecionar o vinculo, caso tenha mais de um.

® Passo 3: Inserir um arquivo contendo uma foto do usudrio. O arquivo deve ser do tipo JPG e
ter tamanho minimo de 10 KB e o maximo de 200 KB.

® Passo 4: Inserir uma senha numérica com 6 digitos e depois inseri-la novamente na
confirmagdo de senha. Nao serd aceita a senha composta por data de nascimento do leitor,
numeros sequenciais ou niumeros com mais de dois niUmeros iguais consecutivos. Essa senha
devera ser utilizada apenas pelo usudrio na validagdo do cadastro de leitor e no
procedimento de empréstimos.

e Passo 5: Clicar no botdo Salvar.

Caso o cadastro seja realizado com sucesso, sera apresentada a tela Minha Ficha com os dados do
leitor cadastrado com a mensagem “A ficha foi cadastrada com sucesso. Agora seu cadastro deve ser
validado em uma biblioteca.”, conforme mostrado na Tela 4.

Para poder validar o cadastro, o leitor devera se dirigir ao setor de empréstimos de uma biblioteca da
instituicdo e proceder a valida¢do do seu cadastro.

Tela 4 - Tela Minha Ficha com mensagem de validagdo de cadastro.

4.2.2. Usuario leitor com ficha

Quando o usuario leitor ja tem ficha de leitor e acessa o menu Minha Ficha serd exibida a Tela 5
contendo as seguintes informagdes:
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Situagao do cadastro do leitor (pendente de validagdo, validado ou bloqueado);

Situagao do leitor quanto a pendéncias (ok, pendente - devolugdo, pendente - quitagdo de
multa ou pendente - devolugdo de extravio);

Dados do Leitor: CPF, Nome, Niumero da ldentidade, Vinculo, Data Inicio do Vinculo, Data
Final do Vinculo e Foto;

Dados do Vinculo do Leitor: Matricula, Curso e Campus (para vinculo Discente de Graduagdo
ou Discente de Pds-graduagdo) ou Matricula (SIAPE), Cargo e Setor de Lotacdo (para vinculo
Técnico Administrativo ou Professor Efetivo Superior ou Professor Substituto Superior ou
Professor Bdsico/Técnico);

Empréstimos Ativos: Titulo do exemplar; Biblioteca a qual o exemplar pertence; Data
Empréstimo, Data Devolucdo, Multa, Data Pagamento, Situa¢do (mais detalhes sobre esses
campos, ver secao 4.2.2.4 Visualizar Empréstimo). Os empréstimos ativos sdo aqueles com
situacdo Devolvido ou Extraviado-Devolvido ou Extraviado e com multa ndo paga ou
Emprestado ou Extraviado-Pendente;

Reservas Ativas: Titulo do documento em reserva; 'Biblioteca' a qual o exemplar pertence,
Data Reserva, Posicdo, Situacdo da Reserva. As reservas ativas sdao aquelas com situagao
Aguardando Empréstimo ou Pendente.

Além disso, sdo disponibilizadas as seguintes funcionalidades: Histdrico de Empréstimos; Historico
de Reservas; Dados de Contato. Na tabela de Empréstimos Ativos do leitor sera possivel Visualizar
Empréstimo e Renovar Empréstimo. Na tabela de Reservas Ativas, o usudrio podera Cancelar

Reserva.
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Tela 5 - Tela Minha ficha
E importante observar o leitor s6 podera realizar empréstimos se a situacdo do cadastro da ficha do
leitor estiver Validado. Quem valida o cadastro é o usudrio Atendente da Biblioteca.

4.2.2.1. Carregar Foto

Caso a ficha do leitor esteja na situagdo 'Pendente de Valida¢Go' o usuario leitor podera carregar
nova foto para sua ficha de leitor. Para isso deve clicar no botdo Carregar Foto da tela Ficha do
Leitor, conforme mostrado na Tela 31.
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Tela 31 - Tela Ficha do Leitor com o botdo Carregar Foto

Ao Clicar no botdo Carregar Foto é exibida a Tela 32. O usudrio deve proceder os seguintes passos:

Passo 1: Inserir um arquivo de foto com tamanho minimo de 10 KB e o maximo de 200 KB e

do tipo JPG.
Passo 2: Clicar no botdo Carregar para visualizar a nova foto.
Passo 3: Clicar no botdo Salvar para enviar a nova foto para a ficha do leitor.

Observe que essa fungdo esta disponivel apenas quando a ficha do leitor esta na situacdo 'Pendente
de Validagdo' e o usuario logado é o préprio leitor.
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Tela 32 - Tela de Carregar Foto do Leitor

4.2.2.2. Histérico de Empréstimos

O histérico dos empréstimos que ja foram realizados pelo usuario leitor e ndo estdo mais ativos é
exibido apds clicar no botdo Histérico de Empréstimos da tela Minha Ficha, conforme mostrado na

Tela 6.

Waltar Carregar Folo || Histbrico Empréstimos || Histdnco Resenas | Dados do Contato

Tela 6 - Tela do Minha Ficha com o botdo Histérico de Empréstimos
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7

Ao clicar no botdo Histérico de Empréstimos, é apresentada a Tela 7 com a lista paginada de
empréstimos. Em cada linha é apresentada as informacgGes sobre o titulo do volume que foi
emprestado, a biblioteca em que foi feito o empréstimo, datas de empréstimo e devolucdo, a multa e
o valor pago em caso de atraso e a situagdo do empréstimo (devolvido, extraviado, etc.).

Para acessar os empréstimos nao exibidos na tela, basta navegar clicando nas op¢Ges de navegagdo
no local informado pela seta vermelha da Tela 7 ou digitando o nimero da pagina que deseja ir. Para
fechar a tela de histdrico de empréstimos é so clicar no botdo voltar.

Empreyimnes Inaboy

Wrealond

Tikaic Bidcinca Cuis Ergpeen Crin Do Uuks Cais Pagama Sdsacha
ricigr-oa pit'oe T o il (= ZIELEIT TR - [ o]

Tela 7 - Tela de Histérico de Empréstimos Inativos

4.2.2.3. Historico de Reservas

O histérico das reservas que ja foram realizadas pelo usuario leitor e ndo estdo mais ativas é exibido
apos clicar no botdo Histdrico de Reservas da tela Minha Ficha, conforme mostrado na Tela 8 .

Carregar Fato | Historico Empréstimos || Historico Reservas || Dados o Contato

Tela 8 - Tela do Minha Ficha com o botao Histérico de Reservas

Ao Clicar no botdo Historico de Reservas é exibida a_Tela 9 com a lista paginada de reservas. Em cada
linha é exibida informacgao sobre o titulo do volume que foi reservado, a biblioteca em que foi feita a
reserva, data da reserva, a posicdo em que o leitor estd na fila de reserva daquele volume e a
situacdo da reserva, se expirada, empréstimo realizado, cancelada etc.

Para acessar as reservas nao exibidos na tela, basta navegar clicando nas op¢des de navegacdo no
local informado pela seta vermelha dada Tela 9 ou digitando o nimero da pagina que deseja ir. Para
fechar a tela com o histdrico das reservas é so clicar no botdo voltar.
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Tela 9 - Tela do Histérico de Reservas

4.2.2.4. Dados de Contato

O detalhamento dos dados de contato do usudrio leitor é exibido apds clicar no botdo Dados do
Contato da tela Minha Ficha, conforme mostrado na Tela 10.

Waltar Carregar Folo § Histdrico Empréstimos | Histdnco Resenas | Dados do Contato

Tela 10 - Tela do Minha Ficha com o botdo Dados do Contato

Ao Clicar no botdo Dados do Contato é exibida a_Tela 11. Nesta tela sdo apresentadas as seguintes
informagdes do leitor: CPF, Nome, E-mail Institucional, E-mail Pessoal, Numero da Identidade,
Logradouro, Complemento, Numero, Bairro, UF, Municipio, CEP, Telefone e Celular. Para fechar a
tela com os dados do contato é so clicar no botdo voltar da tela.
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Tela 11 - Tela de Dados do Contato

4.2.2.5. Visualizar Empréstimo

Para visualizar os detalhes de um empréstimo ativo de um leitor vocé deve selecionar um
empréstimo na lista de Empréstimos Ativos e clicar no botdo Visualizar, conforme mostrado na Tela
12. Para selecionar o empréstimo vocé deve clicar com o mouse em cima da linha dos dados do
empréstimo. Esta linha ficara marcada em amarelo ao ser selecionada (ver Tela 12).
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Tela 12 - Tela do Minha Ficha com o empréstimo ativo selecionado e indicagdo do botdo

Visualizar.

Ao clicar no botdo Visualizar da lista de empréstimos ativos, é exibida a Tela 13 (caso o botdo seja
pressionado sem que nenhum empréstimo seja selecionado é apresentada a mensagem “Selecione
um empréstimo para ser visualizado.”). Nesta tela sdo apresentadas as seguintes informacGes do
empréstimo:

Situagdo: a situacdo do empréstimo (Emprestado, Devolvido, Extraviado, Extraviado-
Devolvido, Cancelado ou Extraviado-Pendente);

Caddigo do Exemplar: o cédigo do exemplar emprestado no empréstimo;

Titulo: o titulo do documento do exemplar emprestado;

Biblioteca: nome da biblioteca associada ao exemplar emprestado;

Data Empréstimo: a data de realizacdo do empréstimo;

Devolug¢ao Marcada Para: data prevista para a devolugdo do empréstimo. Esta data é
calculada da seguinte forma: data atual (+) mais a quantidade de dias (corridos) do prazo de
devolucdo de empréstimos da biblioteca. No caso da data calculada cair em final de semana,
feriado ou em dia em que a biblioteca esta fechada, esta data serd o proximo dia Util;

Data de Devolugdo: a data de devolucdo do empréstimo;

Numero de Renovagdes: o nimero de renovagdes do empréstimo;

Multa: o valor da multa, caso haja multa registrada;
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e Data de Pagamento Multa: a data de pagamento da multa, caso haja multa registrada e
paga;

e Dias de Abono de Multa: dias de abono da multa, caso haja multa registrada e tenha tipo
abono de multa;

e Tipo de Abono de Multa: tipo de abono da multa, caso haja multa registrada e tenha
ocorrido abono de multa;

e Abono do Tipo Outros: descricdo do tipo de abono, caso o Tipo de Abono de Multa seja
‘Outros’;

e Data Comunicagdo Extravio: data de comunicacdo de extravio, caso tenha sido comunicado
extravio do exemplar emprestado;

e Data Prevista Reposi¢do de Extravio: data prevista para a reposicao do extravio. Esta data é
calculada da seguinte forma: data atual (+) prazo, em dias corridos, para reposicio de
exemplar extraviado a partir da comunicagdo do extravio. No caso da data cair em final de
semana, feriado ou em dia em que a biblioteca estd fechada, esta data serd o proximo dia
util;

e Data Reposi¢do Extravio: a data de reposicdo do exemplar extraviado.

Também sdo disponibilizadas as seguintes funcionalidades: Renovar e Gerar GRU para o
empréstimo. Essas duas funcionalidades sao descritas a seguir.

Observacgdo: a funcionalidade de visualizar empréstimo também pode ser acessada pela tela de
Histdrico de Empréstimos (Tela 7 ), clicando no botao Visualizar da lista de empréstimos inativos.

Suacka: Emprastado

Cadigo Exemplar: 0307615

Thwlo: Algebra ined & suss aploagies [
Bibbotea: Bbdoteca Central UFCS

Diata Empréstima: 23T

Dewalucso Marcada pafa: F0/01/ 2017

Data de Devolegio:

NiEmaro de Renovagdes i

Mukaz Big0, 00

Data de Pagamento Mulka:

Dias d& Abano de Multa:

Tpo de Abono de Muka:

Abono do Tipe Outros:

Data Comumnicagdo Exiraio:

Diata Prevista Reposicia de Extravio:
Data Reposicio Extravio:

Tela 13 - Tela de Visualizar Empréstimo.
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4.2.2.5.1. Renovar Empréstimo

O usuario leitor podera renovar o empréstimo clicando no botdo Renovar da tela de visualizacdo de
empréstimo (ver Tela 13). Um empréstimo pode ser renovado apenas se:

1.
2.

a situacdo do empréstimo seja Emprestado,

a data atual seja menor ou igual a data de previsdo de devolugdo do empréstimo (campo
Data Marcada para),

ndo exista reserva com situacdo Pendente ou Aguardando Empréstimo para o documento
associado ao exemplar do empréstimo e

a quantidade de renovagGes do empréstimo seja menor (<) do que a quantidade mdaxima de
renovagOes permitidas (2 na data da elaboragao deste manual).

Caso essas condicGes sejam satisfeitas, ao clicar no Botdo Renovar sera exibida a mensagem de
confirmagao “Vocé realmente deseja renovar o empréstimo do exemplar de <cddigo do exemplar>?"
conforme mostrado na Tela 14. Caso contrdrio uma das seguintes mensagens é apresentada:

“A situagdo do empréstimo ndo permite renova¢do” (empréstimo com situacdo diferente de
Emprestado);

“A renovacdo desse empréstimo ndo é permitida. Ela s6 pode ser efetivada até a data
marcada para devolugdo.” (empréstimo com situacdo Emprestado e data atual maior que a
data de previsdo de devolugéo );

“Renovagdo ndo é permitida. Existe reserva para o documento” (empréstimo com situagdo
Emprestado e data atual menor ou igual a data de previsdo de devolugdo e existindo reserva
com situacdo Pendente ou Aguardando Empréstimo para o documento associado ao
exemplar do empréstimo);

“A renovagdo desse empréstimo ndo é permitida. Vocé jd renovou a quantidade mdxima
permitida (2)".
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Vraalirar Emprestima

SRuagia: | Emprestado i
Cddigo Examplar: 03076/15
Thisio: | Algebra Inear & suss apkcacies | .
Bbloteca: | Bblotaca Cantral UFCG
Data Empréstimo: 30/01/2017
Devolug3o Marcada par: | 07/02/2017
Data de Devoluclo:
Himearo de Renpvagies: \gr) Vool realmente desela rencvar o Ei
AL empristimo do exerplr de 03076/15 7 5
Data de Pagamento Muta: (S = | |
Dias de Abono de Multa: §
Tpa de Abono de Multa: f
Abone do Tpo Cutros: ' ;
Dt Prevista Reposscho de Extravio:
Data Reposico Extravi: H

Tela 14 - Mensagem de confirmacdo da acao do botao Renovar da Tela de Visualizar
Empréstimo.

Ao clicar em Sim na mensagem de confirmacgdo “Vocé realmente deseja renovar o empréstimo do
exemplar de <codigo do exemplar>?" mostrada na Tela 14, o sistema realizard a renovagdo e
apresentard a mensagem “Empréstimo renovado com sucesso.”, atualizara o campo Numero de
Renovagbes do empréstimo (registra mais um (+1)) e atualizard a data prevista (marcada) para a
devolucdo com base na data atual, conforme mostrado na Tela 15. Além disso, serd enviado para o e-
mail do usudrio leitor uma mensagem, conforme mostrado na Tela 16.
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SEUagin: Emprestada -
Cédigo Exemplar: 13076/15

Thula: Algebea Inear & suss apbcagies [

Bibloteca: Bbboteca Cantral URCG

Data Empedstme: 30/01/2017

Bavolscio Marcada para: 070272017 L]

Data de Devolucho:

Mirmsen de Renovagies: el
Multa:

Data de Pagamenta Muka: -ﬁ Empréstimd ranovado COm Sucesso.

Dias de Abomnd de Huka:

Too de Abona de Mula: [~
Abono do Tipo Ouiros: |

Data Cormunicacio Extravio:

Data Previta Reposicio de Extravie: |

Data Reposigio Extravia:

Tela 15 - Agdo da confirmagao do botao Renovar da Tela de Visualizar Empréstimo.

| | Empréstimo renovado em biblioteca da 2 defevereirc de 201715:29
ﬁ instituicdo
De | no-reply@ufcg.edu.br
Farx: | no-rephr@ufog.edubr

Prezade (a) HXUKUKKN,

Vocé realizou a renovagio do empréstime do documento Algebra
linear & sua=z aplicag@ez /, na biblioteca Biblioteca Central
UFCE, na data 02/02/2017 A= 15:20.

A develuglo do exemplar e£3té marcada para a data 07/02/52017.
Frocedendo a devolugioc até a data estipulads, wocé evita multas
e o blogqueio para novos empréstimos.

Tela 16 - Mensagem de e-mail ao renovar empréstimo.

4.2.2.5.2. Gerar GRU

O usuario leitor podera gerar uma guia de recolhimento da unido (GRU) para o pagamento de multa
por atraso no empréstimo clicando no botdo Gerar GRU da tela de visualizagdo de empréstimo. Uma
GRU pode ser gerada se:

1. adata prevista de devolugdo for menor que ( <) a data de devolugdo ou
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2. adata prevista de reposi¢do do extravio for menor que ( <) data de reposi¢do do extravio ou
3. existe multa ndo paga (e datas anteriores ndo vazias).

Caso alguma dessas condi¢Oes seja satisfeita, ao clicar no botdo Gerar GRU o sistema exibe a
mensagem de confirmag¢do “A GRU - Guia de Recolhimento da UniGo serd gerada para a multa do
empréstimo. Deseja realmente gerar a GRU do empréstimo?”, conforme mostrado na_Tela 17. “Caso
nenhuma dessas condi¢des sejam satisfeitas o sistema exibird a mensagem “GRU ndo pode ser
gerada para esse empréstimo.”

Drenadid o
030615
Algebra bnear & suas apbcagies |
Bibboteda Central UFCG
Data Emprdstimo: 13/08/2017
Drevobsgin Marcada par:
R o A GEU - Gui de Recohimento da Unido
Homsre de Renowvagies: ‘-{.-"'I serd gerada para & muka do
e erpadatime. Dessfa realmente gerae 3 GRU do
| ErprStma?
| Data de Pagaments Mulka:
| Das de Abond di Multa: “ “
| Toode Abono de Muks:
Abona do Tipo Outros: !
Data Comunicacha Extravin:
Data Prevista Reposico de Extravio:
Data Reposkan Extravio: =

Tela 17 - Mensagem de confirmag¢do da agao do botdo Gerar GRU da Tela de Visualizar
Empréstimo.

Ao clicar em Sim na mensagem de confirmacdo “A GRU - Guia de Recolhimento da Unido serd gerada
para a multa do empréstimo. Deseja realmente gerar a GRU do empréstimo?” mostrada na _Tela 17.
O sistema ira gerar um arquivo PDF com a GRU para pagamento de multa com os dados necessarios
referentes ao empréstimo, conforme mostrado na Tela 18.
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Tela 18 - Guia de recolhimento da unido (GRU) para pagamento de multa.

4.2.2.6. Renovar Empréstimo

O usudrio leitor também podera renovar o empréstimo clicando no botdo Renovar da lista de
empréstimos ativos da tela Minha Ficha, conforme mostrado na Tela 19. Clicando nesse botdo apds
ter selecionado um empréstimo na lista, a sequéncia de passos é semelhante a do item 4.2.2.4.1
Renovar Empréstimo. Caso o botdo seja pressionado sem que nenhum empréstimo seja selecionado
é apresentada a mensagem “Selecione um empréstimo para ser renovado.”.
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Tela 19 - Tela do Minha Ficha com o empréstimo ativo selecionado e indicagdo do botao
Renovar.

4.2.2.7. Cancelar Reserva

Para realizar a reserva de um volume que ndo tem exemplares disponiveis para empréstimo o
usudrio  leitor  deverd seguir os passos descritos na  segdo Reservas.

O leitor pode cancelar uma reserva selecionada (basta clicar sob a reserva, mudando sua cor para
amarela) na area de Reservas Ativas da tela de Minha Ficha e depois clicando no botdo cancelar (Ver
Tela 19). S6 sera permitido o cancelamento de reservas com as situagdo 'Pendente' ou 'Aguardando
Empréstimo’.

Ao clicar em cancelar é exibida a mensagem solicitando confirmagdo do cancelamento da Reserva

(Ver Tela 20), ao clicar em Sim a reserva é cancelada e podera ser vista no Histérico de Reservas. Se
for clicado em nao a reserva nao é cancelada.
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Tela 19 - Tela da area de Reservas Ativas da Tela Minha Ficha

Confirmagaal

? A resenva serd cancelada liberando o
\') thulo reservado para outras réesenas do
mesma tiulo. Deseja realmenta cancalar

8 resarva?

Tela 20 - Alerta de confirmagao de cancelamento de reserva.

4.3. Reservar Documento

O usuario leitor pode fazer a reserva de um volume caso ndo exista exemplar disponivel para
empréstimo daquele titulo.

0 Pararealizar a reserva de um volume, o usuario leitor precisa acessar o menu do SABI e clicar
na opgcao Reservar Documento exibida na Tela 21. Entdo, é exibida a Tela 22 na qual o
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usudrio tem a opgdo de buscar o volume que deseja realizar a reserva. Existem as opc¢Ges de
busca por Titulo e/ou Autor do volume, Assunto que o volume trata, Local de Publicagdo,
Editora e/ou Ano de Publicagdo (Inicial e/ou final), Tipo de Material do volume (Livro,
Dissertacdo, TCC, etc.), a Biblioteca em que o volume se encontra e a forma de como se
deseja ordenar os resultados desta busca (Relevancia, Titulo, Autor, Ano de Publicagdo e
Local de Publicacdo).

0 Para realizar a busca do volume que deseja reservar, o usuario deve preencher algum dos
campos de busca de seu interesse, ndo precisam ser todos os campos, e depois clicar no
botdo Realizar busca mostrado na Tela 22 em azul. O botdo Limpar, da mesma tela,
desconsidera os campos de busca ja preenchidos para que seja realizada uma nova busca
COM NOVOS Campos.

O
B "
J:'\.'
=l & Fabs
Saort 1 [l et
“ e
i
fr =
Tela 21 - Submenu Reservas do Menu SABI
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Tela 22 - Tela de Busca de Volumes para Reserva

Apds preencher o(s) campo(s) de busca e clicar em Realizar busca, é exibida a Tela 23 com os
resultados da busca e informando quantos registros no acervo foram encontrados. Caso
gueira realizar uma nova busca com outros parametros basta clicar no botado Voltar.

Caso deseje detalhar mais um dos registros encontrados basta clicar na linha do registro
desejado e entdo serd exibida a Tela 24, contendo o Registro Catalografico, a Ficha
Catalografica e os Exemplares Existentes. Para voltar para a tela de resultados da busca
basta clicar no botdo Voltar.
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Tela 23 - Tela com os registros da busca pelo volume

Sabi_Manual_Usuario_Leitor.odt Pagina: 25/31
Servigo de Tecnologia da Informagdo - STI/SEPLAN - E-mail: sti@Qufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG .
Burcn

SABI - Sistema de Integracdo de Biblioteca

Rogisiro Cataogrados i Caln i WAR

Nomero localizador 99051 2114T0351E06

Muomaro de 10
Chamada: T438c

Mutor:  Thomas b George B
THubs: Calkcilo & gecmaina analitica
Editora: Livios Tecricos & Clenlificos

Leenl e R i Jarssng

Publicasgdo:
Anade 1RES

Publicasgda:
Tipade Lo

Maderial:

Bibliotecs: Biblcheca Candal - Camping Grands

Assuntos: Calouslo
Chacrmaadria Angliticn

Aulores  Finnoy, Ross L
Epcundiiion:

Exernplares exslenias

VolumeExemplar RegistroiTombso Data de aquisigdo Tomo
Q3601 0T 6

Cpgnvobvidn peds Bervigo o Tegnedogis da Indormacko « 3T1 = LIFCO

Tela 24 - Tela de Detalhamento e Reserva do volume

Na Tela 24 é possivel realizar a reserva do volume ao clicar no botdo Reservar em verde.

Caso exista exemplar(es) disponivel(is) para empréstimo, é exibida a Tela 25, informando que
“N3do é possivel realizar reserva, pois existem exemplares disponiveis para empréstimo”.
Neste caso, basta dirigir-se a biblioteca e solicitar ao atendente de biblioteca o empréstimo
do volume.

Se todos os exemplares do titulo estiverem emprestados, ao clicar no botdo Reservar é
exibida a Tela 26, informando a posicdo em que o usudrio de leitor esta na fila de reserva e
solicitando para Confirmar a Reserva ou Cancelar. Se o leitor confirmar a reserva e estiver na
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posicdo 1, ele é o préximo a realizar o empréstimo do volume. Assim, entdo quando o
volume for devolvido ele receberd um e-mail informado que o volume esta disponivel para
empréstimo. Caso ele esteja na posicdo 2 em diante, o usuario leitor receberd e-mails,
sempre que o exemplar for devolvido, atualizando a sua posi¢do na fila de reserva.

Ao confirmar a reserva da_Tela 26, o usudrio é novamente encaminhado para a Tela de
Minha Ficha com o campo Reservas Ativas atualizado com a nova reserva. Para cancelar a
reserva basta seguir os passos descritos na se¢do Cancelar Reserva.

Mao & possivel realizar reserva, pois
existemn exemplares disponiveis para
empréstimo.

Tela 25 - Alerta caso existam exemplares do volume disponiveis para reserva

[.;

Realizar Reserva

9P A reserva para o titulo Calculo e
‘-b","(, geometria analitica/ ocupara a posigao 1
na fila de reserva.

Confirmar Reserva Cancelar

Tela 26 - Alerta de confirmacgéo de reserva do volume

4.4. Alterar Senha da Ficha

O usuario leitor podera alterar a sua senha de identificagdo de seis digitos. Para tanto devera acionar
o item de menu Alterar Senha da Ficha na Tela 63.
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Tela 63 — Item de Menu de Alterar Senha da Ficha
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Serd exibida a tela Tela 64 onde o usuario deverd informar a Senha Numérica de Identificagcdo Atual,

e a nova senha nos campos Nova Senha Numérica de Identificacdo e Confirmacdo da Nova Senha.
Em seguida devera clicar no botdo Salvar. O sistema exibira a mensagem disposta na Tela 65.
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Tela 64 — Alterar Senha da Ficha

L g Sy COM ROES.

Tela 65 — Alterar Senha da Ficha
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4.5. E-mails Recebidos

O leitor receberd uma mensagem no e-mail cadastrado na ficha do leitor quando algumas operacdes
forem realizadas pelo Atendente ou Administrador da biblioteca, tais como: inserir empréstimo (ver
Tela 27), devolver empréstimo (ver Tela 28), quitar multa (ver Tela 29) e notificar quitagdo de multa
de devolugdo (ver Tela 30).

| Empréstimo realizado em biblioteca da 30 de janeiro de 2017 15:41
ﬁ instituicio
De: na-rept}-@uf&g.edu.br

Para: | no-reph@ufog.edubr

Prezado(a) 000000000000,

Vocé realizou um empréstimo do documento Saude : a prioridade esquecida
/. na biblioteca Biblioteca Central UFCG, na data 38/81/2017 as 14:41.
A devolucdo do exemplar estd marcada para a data 906/82/2017. Procedendo
a devolucdo até a data estipulada, vocé evita multas e o blogueio para
novos empréstimos.

Tela 27 - Mensagem de e-mail ao realizar empréstimo.

P Devolugio de empréstimo realizado em 30 de janeiro de 2017 1538
ﬁ biblioteca da instituicdo
Dre: | no-rephr@ufegedubr
Para: | no-reply@ufcgedubr

Prezado(a) XXOOOO0O00O00K,

Fol realizada a devolucdo do exemplar do documento Saude : a prioridade
esquecida /, na biblioteca Biblioteca Central UFCG, na data 28/81/2817
a5 14:36.,

dgradecemos pela sua pontualidade na devolugdo.

Tela 28 - Mensagem de e-mail ao devolver empréstimo.
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& Quitacdo de multa de empréstimo realizade =0 dejaneiro de 2017 1337
em biblioteca da instituicao

De: [ no-reply@ufeg.edu.br |

Para: l'nn-reply@u-f-;:g.edu.br'l

Prezadola) MMMMMOOO00000,

Vocé realizou a quitacao da multa do empréstimo do documento Discurso
transgressivo e corpo policiade @ Margues de Sade, um escritor
libertine nas malhas do poder disciplinar da modernidade franceza /, na
biblioteca Biblioteca Central UFCG, na data 3@/01/2017 as

14:57.
Tela 29 - Mensagem de e-mail com aviso de quitagdo de multa.
|i,r i Notificagdo de Multa de Devolugio 20 de janeiro de 17 153
Nio Quitada

De: | no-reply@ufcg.edubr |

Fara: | no-reply@ufog.edubr |

Prezado(a) XOOOOOOOONNXX,

E_?n'.iﬂl: multa ndo quitada relacionada ao atraso na devolugio do emprestimo do documento
Algebra linear & suas aplicagdes / oo valor de 1.00.

Favor dirigir-se 3 rea de atendimento de uma das bibliotecas da UFCG mumdo da GRU
{Guia de Recollumento da Umidio) relacionada i multa citada ¢ do seu
comprovante de paganento, para requerer o registro da quitagio da mukta.

Tela 30 - Mensagem de e-mail com lembrete para quitacéo de multa.
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