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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

(PRESTACAO DE SERVICO)

PREGAO N° 03/2020

(Processo Administrativo n.° 23096.000828/2020-01)

1. DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos gerenciamento e

abastecimento de combustiveis para a frota de veiculos oficiais do Centro de Formacéo de Professores

da UFCG, por meio de sistema informatizado, conforme condi¢cdes, quantidades, exigéncias e

estimativas, estabelecidas neste instrumento:

Quantidade .
) ) ) Preco Unitéario do Preco Total
Lote | Item Descricao Estimada de Litros ) ]
Litro Méaximo

(12 meses)

1 Gasolina 9.794 Litros R$ 4,36 R$ 42.701,84
1

2 Diesel S10 46.912 Litros R$ 3,75 R$ 175.920,00



mailto:cpl@cfp.ufcg.edu.br

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgédo gerenciador:

Orgéo gerenciador (UASG 158197 — CFP/UFCG)
Unidade Quantidade
ltem Descricéo de Cronograma Mensal
Medida Estimada
1 Gasolina Litros 12 meses 816 Litros
2 Diesel S10 Litros 12 meses 3.9009 Litros

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de gerenciamento e abastecimento de

veiculos.
1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sao os discriminados na tabela acima.

1.4, A presente contratacdo adotard como regime de execu¢do a Empreitada por Pre¢o Unitério,
pois se destina a servigo que deve ser realizado em quantidade e que pode ser mensurado por unidades
de medida, cujo valor total do contrato é o resultante da multiplicac&o do preco unitario pela quantidade
e tipos de unidades contratadas. Portanto, é especialmente aplicavel aos contratos que podem ser
divididos em unidades autbnomas independentes que compdem o objeto integral pretendido pela

Administracéo.

1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse

das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.

1.6. No que concerne a sustentabilidade, esta contratagdo deverd adotar critérios e praticas
sustentaveis, conforme orienta o Decreto n.° 7.746/2012. Para isso, tanto a empresa contratada, quanto
as empresas que irdo compor a rede de atendimento dos servi¢cos a serem prestados, deverdo adotar

medidas que visem atender ao que disp8e o art. 4 do Decreto supra.

1.7. Além do disposto no item 1.6, as empresas que prestarem 0s servicos de gerenciamento e
abastecimento deverdo observar o que dispbde a Instrugdo Normativa SLTI n.° 01/2010; a Lei
12.305/2010; e a resolucdo CONAMA 273/2000 que estabelece diretrizes para o licenciamento

ambiental de postos de combustiveis e servicos e dispde sobre a prevencao e controle da poluicéo.

1.8. Todos os itens deste certame estéo agrupados em lote Unico, sagrando-se vencedor o licitante
gue ofertar o MAIOR DESCONTO para o grupo em disputa, que sera apurado pelo Sistema, mediante

0 registro de propostas para todos os itens.

1.9. Os lances deverao ser ofertados pelo maior percentual de desconto oferecido, sendo esse
convertido em menor valor. Deveréo ser ofertados lances para todos os itens, obtendo-se a partir dai

uma melhor economicidade para a Administracao.



1.10. Os descontos ofertados deverdo respeitar o limite de duas casas decimais, iniciados a partir de
0,01%, desconto aplicado na cotacao do mercado fornecedor da Paraiba conforme média da tabela da

ANP, conforme tabela anexada, quantidade estimada para 12 (doze) meses.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1 A descri¢do da solu¢cdo como um todo, encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de mao de obra em regime
de dedicacédo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma

eletrénica.

4.2. O servigo ora demandado € considerado comum, pois possui padrdes de desempenho e
qualidade que séo objetivamente definidos pelo ato convocatério, por meio das especificacdes usuais

do mercado, nos termos do paragrafo Unico do art. 1°, da Lei 10.520/2002.

4.3. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21
de setembro de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido

decreto, cuja execuc¢do indireta é vedada.

4.4, A prestagédo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e
a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e

subordinacéo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

5.1.1 O presente objeto serd para contratacdo de empresa especializada na prestacao de servigos
de gerenciamento e abastecimento de combustiveis, de forma continuada, visando o fornecimento de
combustiveis para os veiculos oficiais do Centro de Formacdo de Professores - UFCG, sendo
executados em rede de postos credenciados, tanto em ambito local quanto nacional, com sistema de
gerenciamento informatizado integrado, oferecendo relatérios gerenciais para o controle das despesas
do abastecimento de veiculos e fornecimento de cartdes magnéticos individuais para controle de

consumo por automovel, necessarios para manter a atual e futura frota do CFP/UFCG em condicdes



de uso, visando o atendimento das demandas da instituicdo, todas relacionadas as atividades
curriculares de graduacado; atividades de ensino de pos-graduacdo, pesquisa e de extensao
universitéria; atividades de servicos administrativos; atividades cientificas, esportivas, culturais e de

politica estudantil.

5.1.2 Considerando que os servicos a serem adquiridos séo classificados como comuns, os
requisitos para a contratagdo devem ser norteados, principalmente, ao atendimento das normas
estabelecidas pela Lei 8.666/1993; Lei 10.520/2002; Decreto 3.555/2000; Decreto 5.450/2005; Decreto
7.892/2013; Lei Complementar 123/2006; Decreto 10.024/2019.

5.1.3 Os servicos aqui tratados caracterizam-se por ser de natureza continua, pois auxiliam e se
fazem necesséarios a Administracdo, no que tange o desempenho de suas atribuicBes, que se
interrompidos podem comprometer a continuidade de suas atividades e cuja contratacdo deve se

estender por mais de um exercicio financeiro.

5.1.4 A fim de obter precos e condi¢gBes mais vantajosos para a Administrac@o, o prazo de contrato
devera ser de 12 meses com possibilidades de prorrogacéo por iguais e sucessivos periodos, limitados

ao prazo maximo de 60 meses (art. 57, inciso I, da Lei n.° 8.666/93).

5.1.5 Por meio de especificagcbes usuais do mercado, 0s servicos objeto deste estudo possuem
padrées de qualidade e desempenho passiveis de definicdo objetiva no edital, se configurando como

“servigos comuns”. (art. 1°, paragrafo unico, da Lei n.° 10.520/02).

5.1.6 No modelo de fornecimento de combustiveis, os servigos elencados deverdo ser executados
em rede de postos credenciados, tanto em ambito local quanto nacional, com instalacdes e condi¢des
técnicas adequadas, por profissionais qualificados e com garantia da qualidade do combustivel de
acordo com as exigéncias da Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP).

5.1.7 Como forma de atender ao principio da economicidade, a contratada devera efetuar o
credenciamento de postos de combustiveis na cidade de Cajazeiras-PB, tendo em vista esse ser o
municipio sede do CFP/UFCG e os abastecimentos prévios dos veiculos antes das viagens serem

realizados neste municipio.

5.1.8 Sistema de gerenciamento integrado, oferecendo relatérios gerenciais para o controle das

despesas do abastecimento de veiculos do CFP/UFCG.

5.1.9 Informatizacdo dos dados de consumo de combustivel, quilometragem percorrida, custos,
identificacdo do veiculo, identificacdo do motorista, datas e horarios, e tipos de combustiveis, que
deverdo ser alimentados por meio eletrdnico, e em base gerencial de dados permanentemente

disponiveis ao Contratante.

5.1.10 Por questéo de eficiéncia e evitando o risco de o servi¢o ser interrompido, a contratada ficara
obrigada a treinar, de imediato, e a qualquer tempo, o(s) servidor(es) indicado(s) pelo Centro de
Formacdo de Professores da Universidade Federal de Campina Grande, de forma que esses possam

operar o sistema de gerenciamento e abastecimento de combustiveis fornecido pela contratada.



5.1.11 Processo de consolidacéo dos dados financeiros e operacionais da frota de veiculos e emisséo,

pela Internet, dos seguintes relatérios ao Contratante:
5.1.12 Financeiros:

a) Despesas com o0 abastecimento, por veiculo;

b) Analise de consumo de combustivel;

c) Histdrico de quilometragem da frota;

d) Relatério de precos praticados em postos.

5.1.13 Operacionais:

a) Inconsisténcia de hodémetro;

b) Veiculos com desvio da média km/litro padrao;

¢) Veiculos com abastecimento acima da capacidade do tanque e demais relatérios de excecédo que
venham a ser especificados pelo Contratante, desde que as informagfes estejam disponiveis no

sistema da Contratada.

5.1.14 Cartdes eletrdnicos ou magnéticos destinados aos veiculos, que viabilizem o gerenciamento

de todas as informacdes, sendo um para cada veiculo;

5.1.15 Cada cartdo destinado ao veiculo € de uso exclusivo do veiculo nele identificado, ndo sendo
permitido o abastecimento ou qualquer outra despesa em veiculo diverso daquele, sendo
responsabilidade da CONTRATADA a apresenta¢do de solugdo que iniba ou identifique, com agilidade

e seguranca, as eventuais utiliza¢cdes ndo autorizadas;

5.1.16 A CONTRATADA devera, ainda, confeccionar 01 (um) cartdo gerencial para o agente publico

delegado, o qual permitira que qualquer veiculo seja abastecido;

5.1.17 O cartdo destinado ao veiculo permanecera como propriedade exclusiva da CONTRATADA,

devendo ser devolvido, pelo CONTRATANTE, em caso de rescisdo do contrato;
5.1.18 Somente serdo realizadas operagfes que nao ultrapassem o limite de crédito de cada veiculo;

5.1.19 Na hip6tese de o crédito tornar-se insuficiente por motivos alheios a gestdo (ocorréncias
operacionais ndo programadas, tarefas extras, entre outras), apenas o agente publico responsavel pela

gestdo dos veiculos, podera realizar um crédito adicional, somente para o periodo necessério.

5.1.20 O sistema devera imprimir no comprovante de transacdo as informacfes abaixo,
independentemente de solicitagdo prévia do portador e sem custo adicional para 0 CONTRATANTE,

as quais sao indispensaveis a manutencao da seguranca e controle do sistema:

a) O saldo remanescente do cartdo destinado ao veiculo;

b) O hodémetro do veiculo, no momento do abastecimento;

¢) A data e hora da transacéo e a quantidade do produto comprado;

d) Tipo do produto comprado;

e) Valor unitério e total da operacéo e cédigo de identificacdo do motorista.

5.1.21 E de responsabilidade do CONTRATANTE garantir que as informagdes digitadas no momento

da transacdo na rede de postos varejistas credenciados sejam veridicas. Caso haja enganos ou

5



distorcbes, a CONTRATADA devera disponibilizar relatérios que possibilitam a identificacdo das

anomalias, em tempo habil de correcéo;

5.1.22 Para utilizagdo do cartdo do veiculo o motorista devera apresenta-lo ao estabelecimento
credenciado onde, através do equipamento da CONTRATADA, serd efetuada a identificacao da placa
do veiculo, a consisténcia do hodémetro, conferéncia da capacidade do tanque do veiculo e mercadoria
autorizada para compra, que foram definidos individualmente para cada veiculo da frota do
CONTRATANTE, valor da compra, quantidade e tipo do produto comprado;

5.1.23 Finalizada a operacdo, o motorista digitara a senha exclusiva do sistema para autorizar a
transacdo, recebendo um termo impresso pelo equipamento da CONTRATANTE instalado no
estabelecimento credenciado, denominado comprovante de transacédo, contendo todas as informacdes

referentes a compra de produto realizada no referido estabelecimento;

5.1.24 A CONTRATADA deverd cadastrar senha individual para cada motorista relacionado pelo
CONTRATANTE;

5.1.25 Em caso de danos involuntarios no cartdo do veiculo, ou em equipamentos da CONTRATADA,
instalados em sua rede de estabelecimentos credenciados, ou em situacdes de forca maior (falta de
energia elétrica, etc.), obriga-se a CONTRATADA a disponibilizar procedimento de compra
contingencial, através de servigo de atendimento ao cliente disponivel 24 horas por dia, 7 dias por
semana, que consiste na obtencao, por telefone, por parte do posto varejista, do nUmero da autorizagéo
de compra a ser transcrito para um formulério especifico da CONTRATADA, que garanta a manutencao
das informag@es necessarias ao controle e gestao da frota do CONTRATANTE, visando ndo prejudicar

a continuidade das atividades operacionais de sua frota;

5.1.26 A CONTRATADA entregara ao CONTRATANTE listas de todos os postos de abastecimento e

servigos credenciados, no prazo de 7 (sete) dias a contar da assinatura do contrato.

5.1.27 O CONTRATANTE ter4 o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para aprovagdo da lista descrita no

item 3.11.12 e indicar a necessidade de novas implementac6es de postos de abastecimento e servicos;

5.1.28 Incluir no cadastro, a partir de solicitacdo formal do CONTRATANTE, no prazo de 7 (sete) dias,

novos veiculos e motoristas pertencentes a frota ou no quadro, respectivamente.

5.1.29 Fornecer para 0 CONTRATANTE os cartdes dos veiculos, no prazo maximo de 7 (sete) dias
Uteis, a contar da data do cadastramento no sistema informatizado da CONTRATADA;

5.1.30 A CONTRATADA emitird novo cartdo no prazo maximo de 7 (sete) dias Uteis, a contar da data

do cadastramento no sistema informatizado, no caso de extravio ou danos ao cartdo do veiculo;

5.1.31 O critério de reajuste a ser utilizado, quando da eventual prorrogagdo, sera pelo indice
estabelecido pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), nos moldes da

legislagédo vigente.

5.1.32 Os Relatérios mensais disponibilizados pela CONTRATADA deverdo conter, no minimo, as

seguintes informac¢des, acumuladas a partir da contratacéo dos servicos:



5.1.33 Historico das operacbes realizadas pela frota contendo: data, hora, identificacdo do
estabelecimento, identificacdo do usuario, mercadoria adquirida, quantidade adquirida e valor total da

operacdo e saldo do cartéo;

) Analise e histérico de consumo de combustivel (km/l) de cada veiculo da frota;

. Quilometragem percorrida pelos veiculos;

. Historico das operacdes realizadas por usuario;

. Histérico das operacgdes realizadas por estabelecimento credenciado;

. Preco médio pago pelas mercadorias adquiridas pela frota;

. Descritivo dos limites de créditos distribuido aos veiculos da frota ou grupo de veiculos

previamente estabelecidos na implantagéo;

. Relatoério contendo o volume de gastos realizados por tipo de mercadoria;

. Relatérios constando apenas os veiculos que apresentaram distorgces em termos de
quilometragem/hora e consumo de combustiveis;

. Relatério do histérico de consumo de combustivel, por veiculo, por estabelecimento, por
lotacdo, contendo no minimo a placa, marca, tipo e ano do veiculo, data, hora, local, nome do condutor,
nome do estabelecimento, quantidade de litros, hodémetro, valor unitario, valor total, média km/l

prevista e realizada e preco médio do combustivel;

5.1.34 Os limites do consumo de combustivel poderao ser fixados a critério do CONTRATANTE, por

veiculo ou por lotagé@o e poderé ser definido em funcéo da:

a) Quantidade de litros;
b) Valor do combustivel;

¢) Quilometragem percorrida;

5.1.35 No que concerne a questdo de sustentabilidade, esta contratacdo deve adotar critérios e
praticas sustentaveis, conforme orienta o Decreto n.° 7.746/2012. Para isso, tanto a empresa
contratada, quanto as empresas que irdo compor a rede de atendimento dos servicos a serem
prestados, deverdo buscar adotar medidas que visem atender ao que dispde o art. 4 do Decreto n.°
7.746/2012. Sendo assim, conforme orienta a Instrucdo Normativa n.° 01/2010-SLTI as empresas

contratadas adotardo préaticas de sustentabilidade na execucao dos servigos;

5.1.36 Consoante a isso, deve-se considerar que um posto de combustivel, por mais sustentavel que
seja, configura-se como empreendimento potencialmente ou parcialmente poluidor e gerador de
acidentes ambientais, pois 0 armazenamento de derivados de petréleo e outros combustiveis pode
acarretar em vazamentos que possuem potencial de contaminag&o de corpos d’agua subterraneos e
superficiais, do solo e do ar. Desse modo, este € um setor que apresenta diversos agentes
potencialmente poluidores do meio ambiente, a exemplo das emissdes atmosféricas, poluicao sonora,

efluentes liquidos e residuos diversos;

5.1.37 Portanto, € imprescindivel que os responsaveis pelo atendimento dos servicos elencados
nesse estudo, venham a praticar solu¢des que contribuam de forma substancial para a melhoria da

qualidade do ambiente em que vivemos. Assim, como forma de orienta¢do para algumas solucdes que



essa rede de atendimento deve buscar atender, tem-se: o tratamento e filtragem de residuos; o uso

eficiente de energia e de agua;

5.1.38 Dessa forma, a correta destinagdo de residuos deve ser tarefa primordial no setor de
combustiveis e derivados de petréleo. As empresas devem realizar um mapeamento detalhado que
aponte as etapas dos servicos que mais geram residuos e também quais os tipos que sdo gerados,
segundo a resolucdo do CONAMA n.° 275/01 ou pela classificacdo da ABNT NBR 10.004:2004. Isso
visa facilitar a identificacdo das causas, reduzir a geracdo e destinar adequadamente os residuos de

acordo com as legislacdes especificas vigentes;

5.1.39 Os postos de combustiveis deverdo observar a Resolucdo CONAMA n.° 273/2000, no que
concerne a adequacdo ambiental do estabelecimento;

5.1.40 O consumo de energia elétrica € outro fator preocupante em relacdo ao meio ambiente e que
as empresas devem tomar medidas sustentaveis para reduzir seus gastos, principalmente na
iluminacdo e nos equipamentos elétricos. Melhorar a eficiéncia energética traz beneficios ambientais
através da reducao na emissao de gases de efeito estufa que contribuem para o aguecimento global.
As melhorias de iluminacdo também contribuem para a saude das pessoas que trabalham naquele

local;

5.1.41 A gestdo da dgua também ndo pode ser dispensada por empresas que prestam servicos de
gerenciamento e abastecimento de combustiveis, haja vista a necessidade do correto tratamento e
destinacéo dos efluentes liquidos. As empresas precisam monitorar seus processos internos para saber
identificar a quantidade consumida, os locais onde mais ocorre e coletar a agua usada para ser tratada
antes do descarte no sistema de esgoto. Alguns processos de um posto de combustivel consomem
muita agua, como a lavagem de veiculos, por exemplo. Logo, a agua é um recurso escasso e tomar
medidas para reduzir o seu consumo e evitar desperdicios sdo 0s primeiros passos para uma gestao

responsavel.

5.1.42 Dessa maneira, a prestagdo dos servigos acima descritos, devera atender a frota oficial do

Centro de Formacéo de Professores da UFCG, conforme relacdo constante da Tabela a seguir.

Ano/ | Ano/
. Combustive
Placa Fabricante Modelo Versao Motor | Fabr | Model
0]

QFV 5940 VW AMAROK TDI 2.0 DIESEL 2014 | 2015
QFD 9878 VW AMAROK TDI 2.0 DIESEL 2014 | 2014
NQC 6320 GM BLAZER ADVANTA 25 GASOLINA | 2009 | 2010
QFL 3640 | TOYOTA HILLUX STD 3.0 DIESEL 2014 | 2015
MOO 4085| M. BENZ ONIBUS-COMIL | VERSATILE | 16 20 DIESEL 2008 | 2008




HJIW 7869 FIAT DUCATO MINIBUS 2.8 DIESEL 2009 | 2009
MNP 9679 GM S10 D 2.8 DIESEL 2003 | 2004
MOK 5018 GM S10 D 2.8 DIESEL 2006 | 2007
EXPRESSIO
NQF 6565 GM MERIVA N 1.8 GASOLINA | 2010 | 2011
MOI 2186 A ONIBUS-COMIL | MASKARELLI | 8.150 DIESEL 2000 | 2000
MOK8627 GM MERIVA JOY 18 GASOLINA | 2007 | 2008
OFE 5818 | M.BENZ SPRINTER CDI 2.8 DIESEL 2011 | 2012
9.150
OGG 4415 VW ONIBUS-COMIL GLI DIESEL 2013 | 2013
PLUS
QFU 5980 FIAT LINEA ESSENCE 18 GASOLINA | 2014 | 2015
OFB 8022 | PEUGEOT | BOXER-M330M HDI 2.3 DIESEL 2015 | 2016
COMIL-PIA.
MOK 1749 | M. BENZ MICRO-ONIBUS M 710 DIESEL 2000 | 2000

5.2. Declaracéo do licitante de que tem pleno conhecimento das condi¢cdes necessarias para a

prestacéo do servico.

5.3. As obrigacdes da Contratada e Contratante estéo previstas neste TR.

6. MODELO DE EXECUQAO DO OBJETO
6.1. A execucdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

6.1.1. A licitante vencedora devera fornecer até 16 (dezesseis) cartdes a CONTRATANTE, a serem

entregues na sua sede;

6.1.2. A contratada devera fornecer até 01 (um) cartdo tipo “coringa”, a fim de agilizar a prestacdo do

servigo, nos casos especificos, com prévia comunicacao da contratante a contratada.

6.1.3. Cada cartdo, inicialmente, devera possuir R$ 5.000,00 (cinco mil reais) mensais em crédito,

podendo ser complementado a critério do Gestor do Contrato;

6.1.4. Os dados cadastrais dos veiculos, para constar nos cartdes, serdo fornecidos pela contratante;



6.1.5. Os cartbes deverdo ser bloqueados, sempre que solicitado pela contratante ou

automaticamente ao final do término do contrato;

6.1.6. A contratada devera disponibilizar relatério semanal das operacdes realizadas contendo:
6.1.6.1. Identificacéo do veiculo;

6.1.6.2. Local de Abastecimento;

6.1.6.3. Data e hora da transacéo e a quantidade do produto comprado;

6.1.6.4. Tipo do produto comprado;

6.1.6.5. Valor do abastecimento;

6.1.6.6. O hoddmetro do veiculo, no momento do abastecimento;

6.1.6.7. Saldo do carto;

6.1.7. O preco praticado deverd ser igual ao registrado na bomba,;

6.1.8. A Contratada devera conceder permissédo de acesso através da WEB (internet), por meio de
senha, administrada pela Contratante; processo de consolida¢gédo de dados, permitindo a concentracéo
dos mesmos e a emissao de relatérios, tais como: relatdrios gerenciais de controle das despesas de
abastecimento. desvios de quilometragem, de consumo, de pregos praticados nos postos
credenciados, discriminados por veiculos da frota oficial, relatério de analise de consumo médio e das

despesas da frota e ainda parametrizacéo de cartdes;

6.1.9. Os cartBes eletronicos deverdo ser entregues a Administragdo da CONTRATANTE,
acompanhados das respectivas senhas de utilizagdo, observado o prazo méximo de 07 (sete) dias
Uteis, contados a partir da data do cadastramento no sistema informatizado da CONTRATADA,

contendo todos os dados, fornecidos pela Administracdo, além das cotas de consumo correspondentes;

6.1.10. Caso ocorra acréscimo na frota da contratante, o fornecimento dos novos cartdes também sera

gratuito;
6.1.11. Garantir a validade dos cartes magnéticos e sua aceitabilidade nos postos credenciados;
6.1.12. A contratada devera disponibilizar sistema para consulta de créditos nos cartdes;

6.1.13. Efetuar a recarga de créditos nos cartBes, sempre que solicitada, no valor requerido

pela contratante;

6.1.14. Deverdo ser langados no sistema de gestdo dos cartdes o valor do abastecimento,

guantidade de litros e quilometragem do veiculo apds cada fornecimento;

6.1.15. Os cartdes deverao ser bloqueados através do sistema, pelo gestor de contrato da
CONTRATANTE, sempre que solicitado.
6.2. A execucdo dos servigos sera iniciada a partir da assinatura do contrato ou da expedicao da

ordem de servi¢o pelo gestor do 6rgéo.

10



7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO

7.1. Dos atores que poderdo participar da gestdo de contrato: fiscalizacdo técnica, fiscalizacéo
administrativa e gestor do contrato. A estrutura mencionada poderd ser adequada, a critério da

Contratante;

7.2. A comunicagao entre a Contratante e a Contratada sera realizada: por meio eletrdnico, via e-

mail, por telefone e via correspondéncia.

7.3. A empresa contratada devera manter endereco eletrénico atualizado para correspondéncia via

e-mail das irregularidades observadas.

7.4. O prazo de manifestacdo da CONTRATADA perante as ocorréncias informadas € de 5 (cinco)

dias Uteis.

7.5. O critério de remuneracado da Contratada sera por servigco efetivamente realizado, sendo
consideradas em todos 0s casos as metas estabelecidas no Instrumento de Medi¢do de Resultado —
IMR;

7.6. O pagamento sera realizado de maneira proporcional ao atendimento das metas estabelecidas

no Instrumento de Medicdo de Resultados — IMR, anexo a este Termo;

7.7. O Instrumento de Medi¢do de Resultados, anexo a este Termo, visa estabelecer critérios de
afericdo de resultados da contratacéo, definindo, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente
observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico (prazo de

execucao do servico) e respectivas adequacdes de pagamento;

7.8. Os servigos serdo constantemente avaliados pelos fiscais da CONTRATANTE, que emitirdo

relatério no ato do pagamento dos servigos;

7.9. Seguir-se-a a tabela constante no IMR quanto ao percentual a ser debitado do faturamento
total dos servicos prestados pela CONTRATADA em fungédo do ndo cumprimento de Instrumento de

Medigdo de Resultado, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades contratuais previstas em lei;

7.10. O prestador de servico podera apresentar justificativa para a prestacéo do servico com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo 6rgdo ou entidade, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao

controle do prestador.

7.11. A empresa emitird a nota fiscal com valor que esteja em conformidade com relatério

encaminhado pela Fiscalizacdo com base nos documentos constantes do processo de pagamento.

8. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA
8.1. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

8.1.1. Fornecimento do servico de gerenciamento e abastecimento em rede de postos de

combustiveis credenciados em todo territério nacional.
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9. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

9.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacfes assumidas pela Contratada, de acordo com as

clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade

competente para as providéncias cabiveis;

9.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua correcao,

certificando-se que as solucdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

9.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condi¢cbes

estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
gue couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

9.6. Na&o praticar atos de ingeréncia na administracéo da Contratada, tais como:

9.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente
aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratacdo previr o

atendimento direto, tais como nos servigcos de recepcao e apoio ao USUArio;
9.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

9.6.3. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao ou
entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e

passagens.

9.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto

do contrato;
9.8. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servi¢os, apds seu recebimento;

9.9. Cientificar o 6rgédo de representacédo judicial da Advocacia-Geral da Unido para ado¢do das

medidas cabiveis quando do descumprimento das obriga¢c@es pela Contratada;

9.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagfes técnicas, orgamentos,
termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspecdes técnicas apds o recebimento

do servico e notificacbes expedidas;

9.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da

preferéncia estabelecida pelo art. 3°, § 5°, da Lei n°® 8.666, de 1993.
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10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Executar os servicos conforme especificacfes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocacao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além
de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade

e quantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes

resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso

exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bésicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determinagbes em vigor;

10.5. Vedar a utilizagdo, na execuc¢éo dos servi¢os, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comisséo ou fungdo de confianga no 6rgdo Contratante, nos termos do artigo 7°
do Decreto n° 7.203, de 2010;

10.6. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi¢os, 0s seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa & Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidédo
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

10.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo

especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a Contratante;

10.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia

anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

10.9. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos

relativos a execucao do empreendimento.

10.10. Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de

terceiros.
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10.11. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for

necessario a execucao dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

10.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacfes que integram este Termo de

Referéncia, no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores

condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

10.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer

mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo.

10.15. Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢ges assumidas,

todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

10.17. Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de
acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

10.18. Guardar sigilo sobre todas as informac6es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

10.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como
os valores providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto

guando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

10.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as

normas de seguranca da Contratante;

10.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os
materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a

observancia as recomendages aceitas pela boa técnica, normas e legislagéo;

10.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a’e “b”, do
Anexo VII — F da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

10.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as
eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apés o recebimento de cada
parcela, de forma permanente, permitindo & Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem

limitacdes;
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10.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificacbes técnicas, da
documentacao produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execucdo do
contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacéo
sem que exista autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sang¢fes

civis e penais cabiveis.

11. DA SUBCONTRATACAO

11.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporacédo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitacdo
original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢Bes do contrato; ndo haja prejuizo & execucao

do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administra¢do a continuidade do contrato.

13. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

13.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servi¢os, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666,
de 1993.

13.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necesséria para o0 acompanhamento

e controle da execucéo dos servicos e do contrato.

13.3. A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos

critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4. A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execucao do servico, deverd comunicar a autoridade responséavel
para que esta promova a adequac¢ao contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se

os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n® 8.666, de 1993.

13.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucdo dos servigos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagédo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas

quantidades e especificacfes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessérias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°® 8.666, de 1993.
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13.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicacdo de sances administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e
na legislagéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87
da Lei n° 8.666, de 1993.

13.8. As atividades de gestéo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagédo ou
Unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distincdo dessas
atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as acdes

relacionadas a Gestdo do Contrato.

13.9. A fiscalizacao técnica dos contratos avaliara constantemente a execucgdo do objeto e utilizara
o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no Anexo I-A, devendo haver
o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a
CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as

atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servi¢o, ou utiliza-los

com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.9.1. A utilizacdo do IMR néo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a

avaliacdo da prestagéo dos servigos.

13.10. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
gualidade dos servicos para evitar a sua degeneracéo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA

a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.11. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execucao do

objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacéo dos servicos realizada.

13.12. Em hipoétese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de

desempenho e qualidade da prestacao dos servigos realizada.

13.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel
de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade

da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em
relagcdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢gfes a CONTRATADA de

acordo com as regras previstas no ato convocatério.

13.15. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacao

dos servicos.
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13.16. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com
0 estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e

especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.17. As disposigbes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do

Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.

13.18. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes,

gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1. A emissédo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos,

nos termos abaixo.

14.2.  No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar

toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;

14.3. O recebimento provisorio sera realizado pelo fiscal técnico ou pela equipe de fiscalizagdo apo6s

a entrega da documentacéo acima, da seguinte forma:

14.3.1. A contratante realizar4 inspe¢do minuciosa de todos os servi¢cos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico, com
a finalidade de verificar a adequacéo dos servi¢cos e constatar e relacionar os arremates, retoques e

revis@es finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ir4 apurar o resultado das avaliagcdes da execucédo do objeto e, se for o caso, a
andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados em consonéncia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a

contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

14.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢gfes
resultantes da execug¢d@o ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou
Unica medicao de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a

ser apontadas no Recebimento Provisério.

14.3.1.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos

os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instru¢des exigiveis.
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14.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizac&o devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribuig8es, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.3.2.1. quando a fiscalizacéo for exercida por um Unico servidor, o relatério circunstanciado
devera conter o registro, a analise e a conclusado acerca das ocorréncias na execugado do contrato, em
relacdo a fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo

encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2. Seré considerado como ocorrido o recebimento provisdrio com a entrega do relatério

circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Ultimo.

14.3.2.2.1. Na hipotese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento provisorio no dia do

esgotamento do prazo.

14.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisorio dos servigos, o Gestor
do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos

servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao e,
caso haja irregularidades que impecam a liquidacao e o pagamento da despesa, indicar as clausulas

contratuais pertinentes, solicitando & CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

14.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

14.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), Anexo I-A.

14.5. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias
concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por for¢ca das disposi¢cfes legais em

vigor.

14.6. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem

prejuizo da aplicagcéo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do

recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

15.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata

o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
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contados da data da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n°® 8.666,
de 1993.

15.2. A emissao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia.

15.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 29 da Lei n°® 8.666, de 1993.

15.3.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado,
deverdo ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrucdo Normativa n® 3, de 26 de abril
de 2018.

15.4. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
15.4.1. o prazo de validade;

15.4.2. a data da emisséo;

15.4.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

15.4.4. o periodo de prestacdo dos servigos;

15.4.5. o valor a pagar; e

15.4.6. eventual destaque do valor de retenc®es tributarias cabiveis.

15.5. Havendo erro na apresenta¢céo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacao
da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras.
Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizacéo da situagéo,

nao acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

15.6. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
efetuada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das

sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
15.6.1. néo produziu os resultados acordados;

15.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima

exigida;

15.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execuc¢do do servico, ou

utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

15.7. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria

para pagamento.

15.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a

manutenc¢do das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital.
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15.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua naotificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual

periodo, a critério da contratante.

15.10. Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensédo temporaria de participacédo em licitacao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018.

15.11. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.12. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla

defesa.

15.13. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que

se decida pela rescisédo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacéo junto ao SICAF.

15.13.1. Sera rescindido o contrato em execucdo com a contratada inadimplente no SICAF,
salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse puUblico de alta

relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

15.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com fundamento na Lei de

Diretrizes Orgamentarias vigente.

15.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a

aplicagdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:
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(6/100) 1=0,00016438

I =(TX) I = 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

16. REAJUSTE

16.1. Os pregos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a

apresentacao das propostas.

16.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apdés o interregno de um ano, no entanto, os precos dos
combustiveis e respectiva variacdo devem observar durante toda a vigéncia do contrato o percentual
de desconto objeto da proposta apresentada na licitagéo sobre a tabela de precos da ANP, o que por

si s ja garante o equilibrio econémico financeiro do contrato ao longo do tempo.

16.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir

dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.3. No caso de atraso ou néo divulgacao do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente téo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente, sempre que este

ocorrer.
16.4. Nas aferi¢8es finais, o indice utilizado para reajuste ser4, obrigatoriamente, o definitivo.

16.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacao

entdo em vigor.

16.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice

oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. GARANTIA DA EXECUCAO

17.1 O adjudicatario prestara garantia de execug¢do do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei n° 8.666,
de 1993, com validade durante a execug¢do do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da

vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

17.2 No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do contratante,
contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar comprovante de prestacao de
garantia, podendo optar por cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianca

bancéaria.
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17.2.1 A inobservéancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicacdo de multa
de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até 0 maximo de 2%

(dois por cento).

17.2.2 O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme disp6em os incisos
| e ll do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

17.3 A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um periodo
de 90 dias ap0s o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP
n° 5/2017.

17.4 A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

17.4.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das

demais obrigacdes nele previstas;

17.4.2 prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execucao

do contrato;
17.4.3 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracéo a contratada; e

17.4.4 obrigacgBes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, nao

adimplidas pela contratada, quando couber.

17.5 A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no

item anterior, observada a legislacdo que rege a matéria.

17.6 A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa

Econdmica Federal, com corre¢cdo monetaria.

17.7 Caso a opgéo seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma
escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagdo e de custddia autorizado pelo Banco
Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos, conforme definido pelo Ministério da

Fazenda.

17.8 No caso de garantia na modalidade de fianca bancéria, devera constar expressa renuncia do fiador

aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.

17.9 No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia deveréa ser
ajustada a nova situagcdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da

contratacéo.

17.10 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacéo,
a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados

da data em que for notificada.
17.11 A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

17.12 Sera considerada extinta a garantia:
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17.12.1 com a devolucéo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracao da Contratante, mediante

termo circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

17.12.2 no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragéo
ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera ampliado, nos termos da comunicacéo,
conforme estabelecido na alinea "h2"do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

17.13 O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com

0 objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

17.14 A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no

neste Edital e no Contrato.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
18.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

18.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obriga¢cdes assumidas em decorréncia da

contratacao;

18.1.2. ensejar o retardamento da execuc¢éo do objeto;
18.1.3. falhar ou fraudar na execucéo do contrato;
18.1.4. comportar-se de modo inidéneo; ou

18.1.5. cometer fraude fiscal.

18.2. Pela inexecuc¢édo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sancoes:

18.2.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que nao acarretam prejuizos

significativos para o servigo contratado;
18.2.2. Multa de:

18.2.2.1. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor
adjudicado em caso de atraso na execuc¢do dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos
0 décimo quinto dia e a critério da Administracéo, no caso de execucao com atraso, podera ocorrer a
ndo-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucdo total da obrigacao

assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

18.2.2.2. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso
de atraso na execugédo do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugéo

parcial da obrigacdo assumida;

18.2.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em

caso de inexecucdo total da obrigacdo assumida;

23



18.2.2.4. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento

constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

18.2.2.5. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na
apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de
2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administracédo
CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

18.2.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas

independentes entre si.

18.2.3. Suspensado de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragao Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois

anos;

18.2.4. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com oOrgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos

18.2.4.1. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também é
aplicavel em quaisquer das hipéteses previstas como infracdo administrativa no subitem 19.1 deste
Termo de Referéncia.

18.2.5. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a
Contratante pelos prejuizos causados;

18.3. As sanges previstas nos subitens 19.2.1, 19.2.3, 19.2.4 e 19.2.5 poder&o ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

18.4. Para efeito de aplicagdo de multas, as infrag8es séo atribuidos graus, de acordo com as tabelas
le2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
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3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM

DESCRICAO

GRAU

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar
dano fisico, lesdo corporal ou consequéncias letais,

por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forca
maior ou caso fortuito, os servi¢cos contratuais por dia
e por unidade de atendimento;

04

Manter funcionéario sem qualificac@o para executar 0s

servigos contratados, por empregado e por dia;

03

Recusar-se a executar servigo determinado pela

fiscalizag&o, por servico e por dia;

02

Retirar funcionéarios ou encarregados do servico
durante o expediente, sem a anuéncia prévia do
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

03

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a
pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por

dia;

01

Cumprir determinacgéo formal ou instrucéo

complementar do 6rgéo fiscalizador, por ocorréncia;

02
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Substituir empregado que se conduza de modo
8 inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01

servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos
nao previstos nesta tabela de multas, apés
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao

fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execucao do contrato os o1
prepostos previstos no edital/contrato;

Providenciar treinamento para seus funcionarios
11 conforme previsto na relacéo de obrigagbes da 01
CONTRATADA

18.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, as empresas

ou profissionais que:

18.5.1. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no

recolhimento de quaisquer tributos;
18.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacao;

18.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos

ilicitos praticados.

18.6. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo
gue assegurara o contraditorio e a ampla defesa & CONTRATADA, observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

18.7. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo

inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.7.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias,

a contar da data do recebimento da comunica¢éo enviada pela autoridade competente.

18.8. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419
do Cédigo Civil.

18.9. A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracao a gravidade da

conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao,
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observado o principio da proporcionalidade.

18.10. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisédo sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou

Processo Administrativo de Responsabilizacao - PAR.

18.11. A apuracéo e o julgamento das demais infragcdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de 1° de agosto

de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

18.12. O processamento do PAR néo interfere no seguimento regular dos processos administrativos

especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal

resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

18.13. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

19. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

19.1. As exigéncias de habilitacao juridica e de regularidade fiscal e trabalhista séo as usuais para a

generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

19.2. Os critérios de qualificacdo econémica a serem atendidos pelo fornecedor estao previstos no

edital.
19.3.  Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

19.3.1. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo aqueles indicados
no Edital.

19.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:

19.4.1. Valor Maximo Global: R$ 218.621,84 (Duzentos e dezoito mil, seiscentos e vinte e um reais e

oitenta e quatro centavos)
19.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao edital.
19.5. O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

19.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

20. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS

20.1 O valor maximo aceitavel para a contratacéo, para fins de aplicagao do maior desconto, sera R$

218.621,84 (Duzentos e dezoito mil, seiscentos e vinte e um reais e oitenta e quatro centavos).
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21. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

21.1 A dotacédo orcamentaria a qual correra por conta da UFCG para o exercicio de 2020, no valor de
R$ 218.621,84 (duzentos e dezoito mil seiscentos e vinte e um reais e oitenta e quatro centavos), sera
a classificada abaixo:

Denominagédo Cadigo
Programa de trabalho:
Funcionamento de Instituicdes Federais de Ensino Superior - No 12.364.5013.20RK.0025
Estado da Paraiba
Fonte de Recursos:

8100000000
Tesouro
Natureza da despesa:
3390.00

Despesas Correntes

ANEXO I-A — Instrumento de Medic&o de Resultados

APENDICE A — Estudos Técnicos Preliminares da Contratacdo

Cajazeiras/PB, 20 de agosto de 2020

Elaborado por:

Marconi da Silva Leite Junior
Administrador
Chefe da Divisdo de Materiais do CFP/UFCG
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